Ciudad [ Fecha ]
DERECHO DE PETICIÓN DE INFORMACIÓN PÚBLICA 
SRES 
[INSERTE AQUÍ EL NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN PÚBLICA]
[INSERTE AQUÍ EL NOMBRE O CARGO DEL SERVIDOR PÚBLICO]
LA CIUDAD
Ref.:Derecho de petición para solicitar [ indique que documentos o registros va a solicitar]
Yo__________________mayor de edad e identificado con CC ______________ de ___________ , vecino de esta ciudad, con todo respeto acudo a su oficina  con el objetivo de ejercer el derecho de petición consagrado en artículo 23 de la constitución Política de Colombia  para  solicitar y obtener acceso a la información que le señalare en esta solicitud.
Hechos
PRIMERO: A los _______.días del mes de.________ de._______ , me presenté  en la oficina de _________________________ solicitando los documentos que a continuación referencio:
a) documento 1
b) documento 2
SEGUNDO: Los  documentos señalados  reposan en el  archivos de esta institución.
TERCERO: Al solicitarlos al archivos general de la institución se contestó de manera negativa  puesto que para acceder a los mismos se requiere una autorización  del director general.
CUARTO: Los documentos que solicito es información anexa al caso que estamos investigando 

Debido a esto presento este derecho de petición a su Despacho  para que se  me de la autorización para acceder a la información contenida en los documentos relacionados en el primer numeral y se ordene al funcionario encargado  para que expida copia autenticada de los mismos. 
Fundamentos de hecho:
Me permito invocar como  fundamento lo consignado en los artículos 17 y ss. del Código Contencioso Administrativo.
Anexos
Me permito anexar a esta petición los documentos que me autorizan a conocer la información que estoy solicitando ante su despacho 
Notificaciones:
Favor notificarme usando los datos consignados al final de este derecho de petición 
Nombre del peticionario:
Cédula: ___________________ de:  ________________
Teléfono: _________________
Dirección: _______________ de la ciudad de _________
Correo Electrónico: _________________________
tramitaloya.co

